
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ (३) र सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली,२०६५ 

को ननयम ३ बमोनिम सावविननक गररएको नववरण । (अवनध नमनि २०७९ कानिक –पौष  ) 
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१. कायावलयको पररचय  

)निकार्को स्वरुप ि प्रकृती ) 

िपेालको सदुिुपनिम प्रदिे अन्तगात महाकाली अञ्चल कञ्चिपिु नजल्लामा पि ेर्ो बेलडााँडी गाउाँपानलका 

िपेाल सिकािको नमनत २०७३/११/२२ गतेको निणार्ािसुाि दिेभिी गठि भएका ७५३ स्थािीर् तह मध्र्ेको 

एउटा स्थािीर् तह हो । कञ्चिपिु नजल्लाको दनक्षण भेगमा अवनस्थत र्ो गाउाँपानलका सानवक बेलडााँडी 

गा.नव.स.का पिैु )१ दखेी ९)वडाहरु ि सानवक िौतेली नवचवा गा.नव.स.का )७,८,९) वडाहरु समार्ोजि भइ 

बेलडााँडी िगिपानलकाको रुपमा गठि भएको ि सानवक बेल्डााँडी िगिपानलकाको ११ वटा वडाहरु समार्ोजि 

भई गठि भएको एक गाउाँपानलका हो । र्स गाउाँपानलकामा जम्मा ५ वटा वडाहरु िहकेा छि । नजल्लाको 

सदिमकुाम भीमदत्तिगि दनेख ३० नक.नम टाढा दनक्षण पवुातर्ा  िहकेो छ । समरु सतहबाट १५५ नमटिदनेख २८० 

मीटि उचाईमा िहकेो छ । र्स गााँउपानलकाको उतिमा िकु्लार्ााँटा िानरिर् निकुञ्ज  ,दनक्षणमा भाितको उति 

प्रदिेको नपनलनभत नजल्ला, पवूामा वेलौिी िगिपानलका ि पनिममा िकु्लार्ााँटा िानरिर् निकुन्ज िहकेा छ । र्ो 

गाउाँपानलका अनिकांि समतल भभूागले बिकेो छ । र्स गाउाँपानलकाको जििित्व ८०५.३६ िहकेो छ । र्स 

गाउाँपानलकाको आफ्ि ैखालको िानमाक, िाजिनैतक, सामानजक महत्व ि नविरे्ता िहकेो छ । र्स गाउाँपनलकामा 

आनदवासी थारु समदुार् ि पहाडबाट बसाइसिाइ गिी आएका नवनवि जातजाती, िमा ि बणाका मानिसहरुको 

नमनित बसोवास िहकेो छ । 

२. काम किवव्य र अनधकारः 

स्थािीर् सिकािको रूपमा गाउाँपानलकाको काम कताव्र् ि अनिकाि  िपेालको सनंविाि २०७२ को अिसुनूच ८ 

मा गाउाँपानलकाको एकल अनिकाि अिसुनूच ९ मा सिं ि प्रदिे नसतको साझा अनिकािहरूको वािेमा उल्ल्ख 

गरिएको छ । उक्त सवैंिानिक व्र्वस्थाको अिािमा स्थािीर् सिकाि सचंालि ऐि २०७४ को दर्ा ११ मा नवस्ततृ 

रूपमा उल्लेख गरिए अिसुाि ि ैर्स गाउाँपानलकाको काम, कताव्र् ि अनिकािहरू िहकेा छि । त्र्सगैरि स्थािीर् 

सिकाि सचंालि एि २०७४ को दर्ा १२ मा उल्लेख गरिएका काम, कताव्र् ि अनिकािहरू वडा सनमनत मार्ता 

सम्पादि हुाँद ैआएका छि । उपर्ुाक्त सबै काम कताव्र् ि अनिकािहरू गाउाँपानलकाले आफ्िो  क्षेत्रानिकाि नभत्र 

बसोबास गि े िागरिकहरूको सखु सनुविा ि गाउाँपानलकाको  सवाांनगण नवकासको लानग नवनभन्ि नवर्र्गत 

िाखाहरू तथा वडा कार्ाालर्हरू मार्ा त सम्पादि गद ै आएको छ । समग्रमा गाउाँपानलकाको काम कताव्र् 

अनिकािलाइा मोटामोटी रूपमा ३ भागमा वनगाकिण गिा सनकन्छ । )१) नवनभन्ि नवकास निमााणका कामहरू गि,े 

)२) िागरिकहरूलाइा सहज ि सिल रूपमा नवनभन्ि सवेाहरू प्रवाह गि ेि )३) सिुासि कार्म गि े। 



३. िनप्रनिनननध नववरणः 

ि.सं िाम थि पद 

१ हरिि चन्र िािा  अध्र्क्ष  

२ िान्ती िाथ  उपाध्र्ाक्ष 

३ गज बहादिु नबष्ट  वडा अध्र्क्ष वडा िं १ 

४ िािद नसंह उर्ााल  वडा अध्र्क्ष वडा िं २ 

५ दगुाा प्रसाद चौििी  वडा अध्र्क्ष वडा िं ३ 

६ नबि बहादिु खड्का  वडा अध्र्क्ष वडा िं ४ 

७ ईन्र बहादिु खड्का  वडा अध्र्क्ष वडा िं ५ 

८ कृरण चौििी वडा सदस्र् वडा िं १ 

९ निमाला सिुाि  वडा सदस्र् वडा िं १ 

१० श्र्ाम बहादिु िावल  वडा सदस्र् वडा िं १ 

११ गौिी दवेी पाध्र्ा  वडा सदस्र् वडा िं १ 

१२ ित्िा कुमािी सिुाि  वडा सदस्र् वडा िं २ 

१३ हका मती उपाध्र्ार् वडा सदस्र् वडा िं २ 

१४ िमिे चिािा  वडा सदस्र् वडा िं २ 

१५ किि नसंह िािा  वडा सदस्र् वडा िं २ 

१६ पद्मा सिुाि  वडा सदस्र् वडा िं ३ 

१७ पावाती दवेी नसंह  वडा सदस्र् वडा िं ३ 

१८ नपल्चे बहादिु चौििी  वडा सदस्र् वडा िं ३ 

१९ तािा दवेी गीिी  वडा सदस्र् वडा िं ३ 

२० सरिता सिुाि  वडा सदस्र् वडा िं ४ 

२१ खगशे्विी भण्डािी  वडा सदस्र् वडा िं ४ 

२२ चन्र बहादिु खड्का  वडा सदस्र् वडा िं ४ 

२३ िाज कुमाि चौििी  वडा सदस्र् वडा िं ४ 

२४ िाम कुमािी िािा  वडा सदस्र् वडा िं ५ 

२५ केिब दत्त जोिी  वडा सदस्र् वडा िं ५ 

२६ बसन्ती दवेी सिुाि  वडा सदस्र् वडा िं ५ 

२७ झपुालाल बढुा  वडा सदस्र् वडा िं ५ 

२८  चेत िाम माली कार्ापानलका सदस्र् 

२९ नमिा सिुाि  कार्ापानलका सदस्र्  

 



४. कमवचारी नववरण र कायव नववरणः  

ि.सं. िाम थि पद कार्ा नवविण  

१ पदम िाज जोिी प्रमखु प्रिासकीर् अनिकृत  

२ भाि ुभक्त जोिी िाखा अनिकृत 
निक्षा , र्वूा तथा खलेकुद िाखा 

३ लोकेन्र बहादिु िाही प्रा स 

४ कृरण बहादिु नबष्ट आ ले प सहार्क आन्तरिक लेखा 

५ नदिा बहादिु खड्का लेखा अनिकृत 
आनथाक प्रिासि 

६ सन्तोर् जोिी लेखा सहार्क 

७ नदपक बहादिु नबष्ट सहार्क पाचौं काििुी मानमला ईकाई 

८ नििज िमाा िा प्रा स कृनर् कृनर् नवकास 

९ पंकज जोिी सभके्षक 

िापी 

 

१० पदम िाज जिैी 

अनमि 

११ िािार्ण जोिी 

१२ खमे िाज बोहिा 

१३ अमि बहादिु िामी 

१४ बल बहादिु गीिी 

१५ मोनतिाम बढुा  नर्ल्ड सहार्क  

 १६ पावाती गीिी 

१७ िाजिे कुमाि चौििी एम आई एस अपिेटि 
पनञ्जकिण 

१८ बासमती िािा नर्ल्ड सहार्क 

१९ नसद्ध िाज भट्ट अनिकृत छैटौं 

पि ुनवकास िाखा २० टेक िाज पन्त पि ुसेवा प्रनवनिक 

२१ हरि दत्त भट्ट िा प्रा स 

२२ िेखा भट्ट ईनन्जनिर्ि  

पवुाािाि नवकास िाखा 
२३ तेज बहादिु सिुाि अनसस्टेन्ट सब ईनन्जनिर्ि 

२४ ओम प्रकाि िमाा अनसस्टेन्ट सब ईनन्जनिर्ि 

२५ पदम बहादिु नबष्ट सब ईनन्जनिर्ि 

२६ कृरण बहादिु चन्द िोजगाि संर्ोजक 
प्रिािमन्त्री स्विोजगाि 

२७ महिे भट्ट िोजगाि प्रनवनिक  

२८ िाज बहादिु नबष्ट अनिकृत छैटौं 
प्रिासि िाखा 

२९ लोक िाज जोिी कम््र्टूि अपिेटि 

३० िािदा पिेरु बोहिा सहार्क पाचौं मनहला बालबानलका तथा जषे्ट िागरिक 

३१ बागम्बिी नगिी सामानजक परिचालक िाजश्व िाखा 



३२ परुुर्ोत्तम जोिी सहार्क पाचौं वाताविण तथा नवपद व्र्वस्थापि 

३३ नदल बहादिु खड्का नस नव आि एर् 

समावसेी नवकास ३४ सानवत्री पनण्डत नस नव आि एर् 

३५ कमला िेग्मी नस नव आि एर् 

३६ हमे िाज िेग्मी जोिी अनिकृत छैटौं 

सामानजक नवकास िाखा ३७ पनवत्रा भट्ट उद्धम नवकास सहजकताा 

३९ नवपिा चौििी उद्धम नवकास सहजकताा 

४० सन्तोर् प्रसाद उपाध्र्ार् सचूिा प्रनवनि अनिकृत सचूिा प्रनवनि 

४१ मािवािन्द भट्ट नस अ ह ेव अनिकृत 
स्वास््र् िाखा 

४२ नमिा कुमािी थापा नस अ ि नम निरिक्षक 

४३ किि कुमाि िामी सहार्क पाचौं र्ोजिा िाखा  

४४ सिेुि सिुाि ज ेनस नभ अपिेटि  

४५ बासदुवे भट्ट नट्पि चालक  

४६ कणा बहादिु िामी हल्का सवािी चालक  

४७ पदम बहादिु खड्का िोलि चालक  

४८ प्रकाि नबष्ट का स  

४९ खडक चन्द का स  

५० मन्ि ुडगौिा का स  

५१ लनलत िाहु का स  

५२ गणिे बढुा का स  

५३ प्रेम सागि बडार्क का स  

५४ परुपा बढुा  का स  

५५ परुपा थापा का स  

५६ तलुसी बडुवाल का स  

५७ िाजिे डगौिा का स  

५८ नदिेि चौििी का स  

५९ गोनपलाल चौििी का स  

६० नखमा बढुा का स  

६१ नहमा चिुािा नस्वपि  

६२ गोमा चौििी नस्वपि  

६३ नहमा भाट मानल  

 

 



५. प्रदान गररने सेवाः  

(प्रदान गररने सेवाको निम्मेवार शाखा, लाग्ने दस्िुर र अवधी) 

ि.सं. सेवाको 

नकनसम 

पेि गिुापिे नवविण लाग्िे िलु्क रु. लाग्िे 

समर् 

सेवा नदिे िाखा कैनर्र्त 

१ निवदेि 

दस्तिु 

 २०/-  प्रिासि िाखा  

२ िििक्सा 

पास 

१) जग्गाििी प्रमाण 

पजुााको प्रनतनलनप  

२)िापी िाखाबाट 

प्रमानणत नकत्ता ि िक्सा  

३) ३ प्रती भविको िक्सा 

४)चाल ुआ.ब.को 

एकीकृत सम्पत्ती कि 

नतिेको िनसदको प्रनतनलनप 

गाउाँसभाको 

निणार् अिसुाि 

१६ दखेी 

३०  

नदिसम्म 

पवूाािाि नवकास 

िाखा/ भवि 

निमााण तथा 

भनूम व्र्वस्था 

िाखा 

 

३ िक्सा 

िामसारि 

१)संर्कु्त निवदेि  

२)दवुपैक्षको िेपाली 

िागरिकताको प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलनप  

३)नबनि सम्बनन्ि 

नलनखतको प्रनतनलनप 

गाउाँसभाको 

निणार् अिसुाि 

सोही नदि पवूाािाि नवकास 

िाखा/भवि 

निमााण तथा 

भनूम व्र्वस्था 

िाखा 

 

४ व्र्वसार् 

दताा 

१)निवदेकको 

िागरिकताको प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलनप ि सम्बनन्ित 

वडाको नसर्ारिस  

२)आफ्िै िि भई एकीकृत 

सम्पत्ती कि नतिेको 

िनसदको प्रनतनलनप  

३)बहाल मा बसेको भए 

सम्झौता पत्रको प्रनतनलनप 

४)पिसपोटा साईजको 2 

- व्र्वसार्को 

प्रकृनत अिसुाि  

- 

गाउाँपानलकाको 

निणार्िसुाि 

सोही नदि 

सनजामि 

मचुलु्काको 

हकमा 

बढीमा ३ 

नदि 

 िाजस्व तथा 

आनथाक 

प्रिासि 

िाखाका 

/प्रिासि िाखा 

 



प्रनत र्ोटो  

५)गिै िागरिकको हकमा 

ििििीसाँग को सम्झौतापत्र  

६)आवश्र्कता हिेी 

सनजामि मचुलु्का गरििेछ ।  

५ व्र्वसार् 

िनवकिण 

१)निवदेकको 

िागरिकताको प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलनप ि सम्बनन्ित 

वडाको नसर्ारिस  

२)आफ्िै िि भए एकीकृत 

सम्पनत्त कि नतिेको 

िनसदको प्रनतनलनप 

३) बहाल मा बसेको भए 

सम्झौता पत्रको प्रनतनलनप 

३)पासपोटा साईजको २ 

प्रनत र्ोटो  

४) गिै िागरिकको हकमा 

ििििीसाँगको सम्झौतापत्र  

५)आवश्र्कता हिेी 

सनजामि मचुलु्का गरििेछ।  

व्र्वसार्को 

प्रकृनत अिसुाि  

गाउाँपानलकाको 

निणार्अिसुाि 

सोही नदि िाजस्व तथा 

आनथाक 

प्रिासि िाखा 

/प्रिासि िाखा 

 

६ व्र्वसार् 

िामसािी  

१)निवदेकको 

िागरिकताको प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलनप २)ब्र्वसार् 

दतााको प्रमाणपत्र ि 

सम्बनन्ित वडाको 

नसर्ारिस  

३)बहालमा बसेको भए 

सम्झौता पत्रको प्रनतनलनप 

४)पासपोटा साईजको २ 

प्रनत र्ोटो  

५)गिै िागरिक हकमा 

ििििीसाँगको सम्झौता पत्र 

व्र्वसार्को 

प्रकृनत अिसुाि  

गाउाँपानलकाको 

निणार्िसुाि 

सोही नदि िाजस्व तथा 

आनथाक 

प्रिासि िाखा/ 

प्रिासि िाखा 

 



७ काठका 

लानग 

नसर्ारिस 

१)निवदेकको 

िागरिकताको प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलनप २)व्र्वसार् 

दतााको प्रमाणपत्र ि 

सम्बनन्ित वडाको 

नसर्ारिस  

३)बहालमा बसेको भए 

सम्झौता पत्रको प्रनतनलनप 

४)पासपोटा साईजको २ 

प्रती र्ोटो 

५)गिै िागरिकको हकमा 

ििििी संगको संझौता पत्र  

व्र्वसार्को 

प्रकृनत 

अिसुािका  

गाउाँसभाको 

निणार्िसुाि 

सोही नदि  िाजस्व तथा 

आनथाक 

प्रिासि/ 

िाखाका 

प्रिासक 

 

८ मनदिा 

बेचनबखि 

नसर्ारिस 

१)निवदेि पत्र सनहत 

िागरिकताको प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलनप ि सम्बनन्ित 

वडाको नसर्ारिस 

२) आफ्िै िि भए सम्पत्ती 

कि नतिेको िनसदको 

प्रनतनलनप  

३)बहालमा बसेको भएको 

सम्झौता पत्रको प्रनतनलनप  

४) पासपोटा साईजको २ 

प्रनत र्ोटो  

५)गिै िागरिकको हकमा 

ििििीसाँगको सम्झौता पत्र  

नडलि अिमुनत 

पत्र रु.  

मनदिा नबिी 

मात्रको दस्तिु 

रु . 

नबको खोली 

मनदिा नबिी 

गि ेहकमा 

दस्तिु रु. 

सोही नदि  

सनजामि 

मचुलु्काको 

हकमा 

बढीमा ३ 

नदि  

  

९ बन्दकु 

िामसारि 

नसनर्िस  

१)स्पष्ट कािण सनहत 

निवदेि ि िागरिकता 

प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप  

२)बन्दकु िाख्िका लानग 

पाएको इजाजत पत्रको 

प्रनतनलनप  

३)िामसारि हुिेको 

िागरिकताको प्रनतनलनप 

गाउाँसभाको 

निणार्िसुाि 

सोही नदि  िाजस्व तथा 

आनथाक 

प्रिासि िाखा/ 

प्रिासि िाखा 

 



१० वानर्ाक 

आर् 

प्रमानणत 

रु ५ लाख 

सम्म 

रु पााँच 

लाख दनेख 

रु १० 

लाख सम्म 

प्रनतलाख 

रु .१० 

लाख दखेी 

माथी जती 

लाख भए 

पिी  

िनैक्षक 

अध्र्र्िका 

लानग आए 

प्रमानणत  

बानर्ाक आर् प्रमानणत 

सम्बनन्ित नवस्ततृ नवविण 

खलु्िे निवदेि सनहत अन्र् 

कागजात 

गाउाँसभाको 

निणार्अिसुाि 

निवदेि 

पेि गिेको 

नदि  

िाजस्व तथा 

आनथाक 

प्रिासि िाखा 

/प्रिासि िाखा 

/सामानजक 

नवकास िाखा 

 

११ काठका 

लानग 

नसर्ारिस 

१)सम्बनन्ित व्र्नक्तको 

निवदेि  

२)जग्गाििी प्रमाण 

पजूााको र्ोटोकपी  

३)िागरिकता प्रमाणपत्रको 

र्ोटोकपी  

४)िि िक्साको प्रनतनलनप  

५)चाल ुआनथाक वर्ाको 

एकीकृत सम्पनत्त कि 

नतिेको िनसद  

६)सम्बनन्ित वडाको 

नसर्ारिस 

गाउाँसभाको 

निणार्अिसुाि 

निवदेि 

पेि गिेको 

नदि 

 पवूाािाि 

नवकास िाखा 

/भवि निमााण 

तथा भनूम 

/व्र्वस्थापि 

िाखा 

 

१२ नबद्यतु 

नसर्ािीस 

१)िागरिकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलनप ि निवदेि पत्र  

 निवदेि 

पेि गिेको 

िाजस्व तथा 

आनथाक 

 



-ििको 

लानग 

-कृनर्को 

लानग  

-उद्योगका 

लानग 

२)जग्गाििी प्रमाण पत्रको 

प्रनतनलनप 

३)हक भोकको स्रोत खलु्िे 

कागजात 

४)िक्सा पास वा िामसारि  

५)िक्सा भएको प्रमाणको 

प्रनतनलनप  

६)अन्र् आवश्र्क 

कागजातहरु  

७)चाल ुआ.ब.सम्म 

मालपोत ि ििजग्गा कि वा 

एकीकृत सम्पनत्त कि 

नतिेको िनसद वा कि 

नििाािण स्वीकृत भएको 

कागजात 

नदि प्रिासि िाखा 

/प्रिासि िाखा 

/सामानजक 

नवकास िाखा 

१३ अन्र् 

िखलेुका 

नसर्ारिस 

दस्तिु 

१)सम्बनन्ित नवस्ततृ 

नवविण खलु्िे निवदेि 

२)िागरिकता प्रमाणपत्रको 

र्ोटोकपी अन्र् आवश्र्क 

कागजात 

 निवदेि 

पेि गिेको 

नदि 

बढीमा 

तीि नदि 

िाजस्व तथा 

आनथाक 

प्रिासि िाखा 

प्रिासि िाखा 

सामानजक 

नवकास िाखा 

 

१४ प्रनतनलनप 

प्रमानणत 

दस्तिु प्रती 

पािा थप 

दस्तिु 

१)प्रनतनलनप प्रमानणत 

सम्बन्िी नवस्ततृ नवविण 

खलेु निवदेि  

२)िागरिकता प्रमाणपत्रको 

र्ोटोकपी 

१००/- 

१० /-  

निवदेि 

पेि गिेको 

नदि 

प्रिासि िाखा/ 

सामानजक 

नवकास िाखा 

 

१५ संस्था दताा 

नसर्ारिस 

१)निवदेि पत्र सनहत 

संस्थाको नविाि 

निर्मावली ि 

िागरिकताको प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलनप 

२)बहालमा भए बहाल 

गाउाँसभाको 

निणार्अिसुाि 

सोही नदि  सामानजक 

नवकास िाखा 

 



सम्झौता पत्रको प्रनतनलनप 

ि बहाल कि बझुाएको 

िनसद आफ्िै भविमा भए 

एकीकृत सम्पत्ती कि 

नतिेको िनसदको प्रनतनलनप 

१६ संस्था 

िनवकिण 

नसर्ारिस 

१)निवदेि पत्र सनहत 

संस्थाको नविाि 

निर्मावली ि 

िागरिकताको प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलनप  

२)गत आनथाक बर्ाको 

प्रगनत प्रनतवदेि 

३) बहालमा भए बहाल 

सम्झौता पत्रको प्रनतनलनप 

ि बहाल कि बझुाएको 

िनसद  

४)आफ्िै भविमा भए 

एकीकृत सम्पत्ती कि 

नतिेको िनसदको प्रनतनलनप 

गाउाँसभाको 

निणार्अिसुाि 

सोही नदि सामानजक 

नवकास िाखा 

 

१७ चािनकल्ला 

प्रमानणत 

१)निवदेि ि िागरिकता 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप  

२)जग्गाििी प्रमाण 

पजुााको प्रनतनलनप  

३)जग्गा िहकेो क्षेत्रको 

प्रमानणत प्रनतनलपी िापी 

िक्सा  

४)चाल ुआनथाक वर्ा 

सम्मको मालपोत ि 

ििजग्गा कि  वा एकीकृत 

सम्पत्ती कि नतिेको िनसद  

५)निवदेक स्वर्ं वा निजले 

अन्र् व्र्नक्तलाई तोकेको 

हकमा निज निवदेकले 

गाउाँसभाको 

निणार्अिसुाि 

निवदेि 

पेि गिेको 

नदि 

बढीमा 

तीि नदि 

वडा अध्र्क्ष वा 

वडा सनचव, 

सम्बनन्ित 

र्ााँटका 

कमाचािी 

 



नदएको अनिकृत 

वािेसिामाको प्रमानणत 

प्रनतनलनप 

१८ उद्योग तथा 

र्मा 

नसर्ारिस 

१)तोनकएको ढााँचामा 

निवदेि निवदेकको िेपाली 

िागरिकताको प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलनप  

२)उद्योग तथा व्र्वसार् 

संचालि गिे ठाउाँको 

जग्गाििी प्रमाण पजुााको 

प्रनतनलनप  

३)जग्गा जनमि अकोको 

िाममा भए सो व्र्नक्त 

संगको सम्झौता वा 

इच्छापत्र 

गाउाँसभाको 

निणार्अिसुाि 

सोही नदि 

सनजामि 

मचुलु्का 

गिुापिे 

भएमा 

बढीमा ३ 

नदि  

सामानजक 

नवकास िाखा 

 

१९ सहकािी 

दताा 

१)निवदेि पत्रसनहत 

संस्थाको नविाि  ,

निर्मावली  

२)संस्थाका सदस्र्हरुको 

िागरिकता प्रमाणपत्रको 

प्रतनलपी  

३)बहालमा भए बहाल 

सम्झौता पत्रको प्रनतनलनप 

ि बहाल कि बझुाएको 

िनसद  

४)आफ्िै भवि भएमा 

एकीकृत सम्पनत्त कि 

नतिेको िनसदको प्रनतनलनप 

गाउाँसभाको 

निणार्अिसुाि 

सोही नदि 

सनजामि 

मचुलु्का 

गिुापिे 

भएमा 

बढीमा 

तीि नदि 

सामानजक 

नवकास िाखा 

 

२० सहकािी 

िवीकिण 

१)तोनकएको ढााँचामा 

संस्थाको निवदेि  

२)गत आनथाक बर्ाको 

प्रगनत प्रनतवदेि 

गाउाँसभाको 

निणार्िसुाि 

सोही नदि सामानजक 

नवकास िाखा 

 



३)बहालमा भए बहाल 

सम्झौता पत्रको प्रनतनलनप 

ि बहाल कि बझुाएको 

िनसद  

४)आफ्िै भविमा भए 

एकीकृत सम्पनत्त कि 

नतिेको िनसदको प्रनतनलनप 

२१ र्ोजिा 

ईनस्टमटेका 

लानग 

आवश्र्क 

पिे प्रनिर्ा 

१)जिु र्ोजिाको ईनस्टमटे 

गिाउिपुिे हो सो र्ोजिा 

सञ्चालि गिे भिी 

सम्बनन्ित वडा सनमनतले 

गिेको निणार्  

२)सम्भाव्र्ता अध्र्र्ि 

३) नवस्ततृ सवके्षण 

नििःिलु्क सोही नदि अर्ोजिा 

िाखा/ पवूाािाि 

नवकास िाखा 

 

२२ र्ोजिा 

सम्झौताका 

लानग 

आवश्र्क 

पिे प्रनिर्ा 

१)र्ोजिा सञ्चालि गिे 

भिी वडा सनमनतको निणार् 

२)वडा सनमनत द्वािा 

उपभोक्त  सनमनत गठि 

गिेको निणार्  

३)बैंक खाता संचालि 

३)िकम निकासाका लानग 

सम्बनन्ित वडाको 

नसर्ारिस  

४)उपभोक्ता सनमनतको 

निणार् ि निवदेि 

५) लागत अिमुाि ि 

र्ोजिा स्वीकृत प्रमाण ि 

र्ोजिा पनुस्तका खाता 

नििःिलु्क सोही नदि अर्ोजिा िाखा 

/पवूाािाि 

नवकास िाखा 

 

२३ र्ोजिाको 

पेश्की 

र्च्र्ौट 

लानग 

१)र्ोजिा सम्पन्ि भएको 

भए सम्बनन्ित वडा 

सनमनतको नसर्ारिस 

२)सम्पणूा खचाको नबल ,

नििःिलु्क सोही नदि आनथाक 

प्रिासि 

िाखा/र्ोजिा 

िाखा  

 



आवश्र्क 

पिे प्रनिर्ा 

भौचिहरु आनद  

३)उपभोक्ता सनमनतको 

निणार् सनहतको र्ोजिासाँग 

सम्बनन्ित उपभोक्ता 

सनमनतलाई र्ोजिा 

हस्तान्तिण गिेको 

कागजात  

४)सामानजक ि सावाजनिक 

पिीक्षण गिेको 

५)अिुगमि सनमनतको 

नसर्ारिस 

२४ भकु्तािी 

सम्बन्िी 

प्रनिर्ा 

१)निवदेि  

२)नबल भपााइ  

३)वडा सनमनतको 

नसर्ारिस 

४)र्ोजिा सम्बन्िी 

कागजात  

५)टोलनवकास संस्था साँग 

सोको नसर्ारिस 

६)सामानजक ि सावाजनिक 

पिीक्षण गिेको  

७)अिुगमि सनमनतको 

नसर्ारिस  

८)कमाचािी एव ं

जिप्रनतनििीको िोहविमा 

उपभोक्ता सनमनत गठि 

गिेको निणार्को 

प्रनतनलनप   

९)संि संस्थाको लानग 

अिदुाि भए नििाारित 

ढााँचाको अविािणा ि 

प्रस्ताविा 

१०) सामानजक ि 

नििःिलु्क सोही नदि  आनथाक 

प्रिासि िाखा/ 

र्ोजिा िाखा 

 



सावाजनिक पिीक्षण गिेको  

११)अिगुमि सनमनतको 

नसर्ारिस 

२५ ि वगाको 

ठेकेदाि 

अिमुनतपत्र 

१)ििेल ुतथा सािा उद्योग 

नवकास सनमनतमा दताा 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप  

२)आन्तरिक िाजस्व 

कार्ाालर्मा स्थार्ी लेखा 

िम्बि दताा प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलनप  

३)औजाि तथा अन्र् 

सामािको नबमा सम्बन्िी 

कागजात  

४ )बैंकमा रु तीि लाख 

औजाि मौज्दात िहकेो 

भौचि  

५)तोनकएको ढााँचामा 

निवदेि  

  आनथाक 

प्रिासि 

िाखा/पवूाािाि 

नवकास 

िाखा/भवि 

निमााण तथा 

भनूम व्र्वस्था 

िाखा 

 

२६ टोल 

नवकास 

संस्थाहरुको 

दताा 

१)टोल नवकास संस्थाको 

दताा गिे बािेको टोल 

नवकास संस्थाको बैठक 

निणार् प्रनतनलनप  

२)संस्थाका सनमनतका 

पदानिकािीहरूको 

िागरिकताको प्रनतनलनप 

३)टोल नवकास संस्थाको 

नविाि पारित भएको 

निणार्को प्रनतनलनप ि 

नविाि १ प्रनत  

४)सम्बनन्ित वडाको 

नसर्ारिस 

गाउाँसभाको 

निणार्अिसुाि 

सोही नदि सामानजक 

नवकास िाखा/ 

प्रिासि िाखा 

 

२७ नवद्यालर् १)निवदेि पत्र निक्षा गाउाँसभाको प्रकृर्ा पिूा सामानजक पौर् मसान्त 



खोल्ि 

अिमुनत 

निर्मावली २०५९ को 

अिसुचूी ९ बमोनजम 

निवदेि ि सम्बनन्ित 

वडाको नसर्ारिस 

२)कम्पिी दताा 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप  

३)नवद्यालर् व्र्वस्थापि 

सनमनतको निणार् प्रनतनलनप  

४)िनजकका सामदुानर्क 

नवद्यालर्हरूको 

सहमनतपत्र  

५)संस्थापक, व्र्वस्थापि 

सनमनत ि प्रिािाध्र्ापकको 

िागरिकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलनप ि निक्षकको 

िनैक्षक र्ोग्र्ताका 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप 

६)कक्षागत िलु्क तथा 

पाठ्र्पसु्तकहरू सम्बनन्ित 

निणार् प्रनतनलनप  

७)बहालमा भए 

ििििीसाँग कम्तीमा ५ 

वर्ाको लानग गरिएको 

ििभाडा सम्झौताको 

प्रनतलीपी  

८)नवद्यालर्को िाममा कुिै 

ििजग्गा भएमा सोको चाल ु

आनथाक वर्ामा एकीकृत 

सम्पत्ती कि नतिेको िनिद  

९)स्थलगत अिगुमि 

सनमनतको नसर्ारिस 

निणार्अिसुाि भएमा चैत्र 

मसान्तमा 

अिमुनत 

नदिे 

नवकास िाखा नभत्र 

निवदेि 

दताा 

गिाइसक्ि ु

पिे 

२८ नवद्यालर् 

कक्षा थप 

१)निवदेि पत्र सनहत 

सम्बनन्ित वडाको 

गाउाँसभाको 

निणार् अिसुाि 

प्रकृर्ा पिूा 

भएमा चैत्र 

 सामानजक 

नवकास िाखा 

माि 

मसान्तनभत्र 



अिमुनत नसर्ारिस 

३)व्र्वस्थापि सनमनतको 

निणार् प्रनतनलनप 

 ४)नवद्यालर् सञ्चालि 

अिमुनत पत्रको प्रनतनलनप  

५)स्थलगत अिगुमि 

सनमनतको नसर्ारिस 

मसान्तमा 

अिमुनत 

नदिे 

निवदेि 

दताा 

गिाइसक्ि ु

पिे 

 

६. ननणवय गने प्रनिया र अनधकारः  

सम्बनन्ित र्ााँट वा िाखाबाट निर्मािसुाि आवश्र्क प्रकृर्ा पिुा गरि पिे भए पछी गाउाँपानलकाको 

कार्ा सञ्चालि निर्मावली अिसुाि प्रमखु प्रिासकीर् अनिकृतबाट निणार् हुि।े 

७. बेलडााँडी गाउाँपानलकाको कायावलय कञ्चनपुरमा कमवचारी दरबन्दी सम्बन्धी 

नववरण 

                                                              

s|=;+= 

          

         kb 

   

  tx 

      

   ;]jf 

     

   ;d"x 

 

pk;d"x 

  

:jLs[t 

b/aGbL 

   

 s}lkmot 

  != k|d'v k|zf;sLo 

clws[t 

*cf}+ k|zf;g ;f=k|=    !  

  @= OlGhlgo/ &÷*cf}+ OlGh= l;ljn    !  

  #= clws[t &÷*cf}+ lzIff lz=k|=    !  

  $= clws[t &÷*cf}+ k|zf;g n]vf    !  

  %= clws[t ^cf}+ k|zf;g ;f=k|=    @  

  ^= cfGtl/s n]vfk/LIfs %cf}+ k|zf;g n]vf    !  

  &= ;xfos %cf}+ k|zf;g ;f=k|=    $  

  *= sDKo"6/ ck|]6/ %cf}+ ljljw     !  

  (= n]vf ;xfos %cf}+ k|zf;g n]vf    !  

  

!)= 

k|f=;= %cf}+ lzIff lz=k|=    !  

  !!= x]=c= %÷^cf}+ :jf:Yo x]=O{=    !  

  

!@= 

;j—OlGhlgo/ %cf}+ OlGh= l;ljn    @  



  !#= c=;j—OlGhlgo/ rf}yf] OlGh= l;ljn    !  

  

!$= 

;=dlxnf ljsf; 

lgl/Ifs 

rf}yf] ljljw     !  

  

!%= 

vf=kf=;=6]= rf}yf]÷kfFrf}+ OlGh= l;ljn :oflg6/L   !  

                          ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no tkm{ hDdf   @)  

j8f sfof{no -%j6f_   

  != ;xfos kfFrf} k|zf;g ;f=k|=    @  

  @= ;j—OlGhlgo/ kfFrf} OlGh= l;ljn    @  

  #= ;xfos rf}yf] k|zf;g ;f=k|=    #  

  $= c=;j—OlGhlgo/ rf}yf] OlGh= l;ljn    #  

                          j8f sfof{no tkm{ hDdf   !)  

                                s"n hDdf   #)  

८. ननणवय उपर उिुरी सुन्ने अनधकारी 

 निणार् उपि उजिुी सनु्ि ेअनिकािीिः हरिि चन्र िािा  )गााँउपानलका प्रमखु) 

 सवेाग्राहीहरुले आरु्ले मागकेो सचुिा िपाएको खण्डमा निम्िािसुाि उजिुी गिा सक्ि े

ब्र्बस्था छ । 

o सचूिा अनिकािीबाट िपाएमा प्रमखु समक्ष उजिुी नदि े

o प्रमखु समक्ष उजिुी गदाा पनि िपाइएमा वा नचत्त बझु्दो निणार् भएि भि ेिानरिर् सचूिा आर्ोग 

समक्ष निवेदि नदि सक्िेछि।् 

 

९. सम्पादन गरेको कामको नववरण 

१. सावाजनिक सिुवुाई सम्पन्ि  

२. भौनतक पवुाािाि तथा अन्र् र्ोजिाहरु प्रकृर्ागत सचुारु  

३.  

  



१०. अध्यक्ष ,  प्रमुख र सूचना अनधकारीको नाम र पद 

ि.सं िाम पद सम्पका  िम्बि र्ोटो  

१ हरिि चन्र िािा अध्र्क्ष ९८०१३७८६८५ 

 
२ पदम िाज जोिी प्रमखु प्रिासकीर् 

अनिकृत  

९८५८७३११११ 

 
३ सन्तोर् प्रसाद 

उपाध्र्ार् 

सचूिा प्रनवनि अनिकृत ९८६५९७२७०१ 

 
 

  



११. ऐन, ननयम, नवननयम वा ननदेनशकाको सूचीः 

ि. 

सं. 

िाम 

१ बेलडााँडी गाउाँपानलकाका पदानिकािीहरुको आचािसंनहता,२०७४ 

२ आिािभतू तहको परिक्षा संचालि सम्बन्िी कार्ानविी, २०७५ 

३ बेलडााँडी गाउाँपानलका गाउाँ कार्ापानलकाको कार्ा सम्पादि निर्मावली,२०७५ 

४ बेलडााँडी गाउाँपानलकाको निणार् वा आदिे ि अनिकािपत्रको प्रमानणकिण (कार्ानविी, सम्बन्िमा व्र्वस्था गिा 

बिेको निर्म,२०७५  

 

५ बेलडााँडी गाउाँपानलकाको गाउाँसभा संचालि कार्ानविी,२०७५ 

६ ि वगाको निमााण व्र्वसार्को िर्ााँ ईजाजतपत्र जािी, ईजाजतपत्र िनवकिण, िामसािी तथा खािेज गिे सम्बन्िी 

कार्ानविी, २०७५ 

७ बेलडााँडी गाउाँपानलको प्रिासकीर् कार्ानविी ( निर्नमत गि)ेऐि,२०७५ 

८ कार्ापानलका अन्तगात सनमनत/उपसनमनत गठि सम्बनन्ि कार्ानविी,२०७५ 

९ बेलडााँडी गाउाँपानलकाको स्थानिर् िाजपत्र गाउाँ कार्ापानलकाको बैठक संचालि सम्बन्िी कार्ानविी, २०७५ 

१० नवद्यालर् अिमुती कार्ानविी,२०७५ 

११  वेलडााँडी गाउाँपानलकाको सहकािी ऐि,२०७५ 

१२  मनदिा नबकी नवतिण, व्र्वस्थापि तथा निर्मि निदनेिका, २०७५ 

१३  बेलडााँडी गाउाँपानलकाका अध्र्क्षको स्वनकय सनचवालय गठि तथा संचालि सम्बन्िी मापदण्ड,२०७५ 

१४ बेलडााँडी गाउाँपानलकाको व्र्ाक हो लोडि संचालि तथा व्र्वस्थापि निदनेिका,२०७५ 

१५  वेलडााँडी गाउाँपानलकाको नट्पि संचालि तथा व्र्वस्थापि निदनेिका, २०७५ 

१६  वेलडााँडी गाउाँपानलकाको अपाङ्िता भएका व्र्नक्तको परिचर्पत्र नवतिण कार्ानविी,२०७५ 

१७  वेलडााँडी गाउाँपानलकाको स्वास््र् तथा सिसर्ाई निनत, २०७५  

 

१८  बेलडााँडी गाउाँपानलकाको  बाल क्लब समहू परिचालि  

निदनेिका,२०७५ 

१९ वेलडााँडी गाउाँपानलकाको नवपद ्व्र्वस्थापि कोर् संचालि कार्ानवनिी, २०७५ 

२० वेलडााँडी गाउाँपानलकाको अपाङ्ता भएका व्र्नक्तको परिचर्पत्र नवतिण कार्ानविी,२०७५ 

२१ वेलडााँडी गाउाँपानलकाको स्वास््र् तथा सिसर्ाई निनत, २०७५ 



२२ वेलडााँडी गाउाँपानलकाको गाउाँपानलका स्तिीर् मािव वेचनबखि तथा ओसािपसाि निर्न्त्रण सनमनत -गठि तथा 

परिचालि) कार्ानविी,२०७७ 

२३ बेलडााँडी गाउाँपानलकाको न्र्ानर्क सनमनत गठि सम्बन्िीकार्ानबनि २०७७  

२४ वेलडााँडी गाउाँपानलकाको लैंनगक नहसंा निवािण कोर् ।  

संभालि) कार्ानविी,२०७७ 

२५ समदुार्वाट संचानलत गैि िार्ामलूक उच्च िैनिक संस्थालाई अिदुाि । कार्ााविी,२०७७ 

२६  वेलडााँडी गाउाँपानलकाको अिगुमि तथा सपुरिवेक्षण सनमनत (कार्ासंचालि) कार्ानविी,२०७८ 

२७ वेलडााँडी गाउाँपानलकाको बजेट तथा र्ोजिा तजुामा सनमनत (कार्ासंचालि) कार्ानवनिी,  

२०७८ 

२८  वेलडााँडी गाउाँपानलकाको  स्थानिर् िाजश्व पिामिा सनमनत (कार्ासंचालि) कार्ानवनिी, २०७८ 

२९ वेलडााँडी गाउाँपानलकाको कार्ा संचालि निदनेिका, २०७८ 

  

 

 

  



१२. चालु आ.ब.को हाल सम्मको आम्दानी, खचव िथा आनथवक कारोवार सम्बन्धी अद्यावनधक नववरण 

 















 

 

 



 

१३. गि आ.ब.को  आम्दानी, खचव िथा आनथवक कारोवार सम्बन्धी अद्यावनधक नववरण 

 

  



१४. िोनकए बमोनिमका अन्य नववरण 

कायवपानलकाका सदस्यहुकको नववरण 

ि.स.ं  पदानधकारीको नाम थर  पद  सम्पकव  नं. 

१ हररश चन्र राना गाउाँपानलका अध्यक्ष ९८०१३७८६८५ 

२ शान्िी नाथ गाउाँपानलका उपाध्यक्ष ९८०९४०८४१३ 

३ गि बहादुर नबष्ट वडा अध्यक्ष वडा नं. १ ९८००६३४४९९ 

४ नारद नसहं उयावल  वडा अध्यक्ष वडा नं. २ ९८२१६३२७२८ 

५ दुगाव प्रशाद चौधरी वडा अध्यक्ष वडा नं. ३ ९८०६४८४५४६ 

६ नबर बहादुर खड्का वडा अध्यक्ष वडा नं. ४ ९८०६४६६५०१ 

७ ईन्र बहादुर खड्का वडा अध्यक्ष वडा नं. ५ ९८४८९९८८६६ 

८ गौरी देवी पाध्या वडा सदस्य वडा नं. १ ९८१०७३५०३७ 

९ हकव मिी उपाध्यााय वडा सदस्य वडा नं. २ ९८०६४७९५८७ 

१० िारा देवी नगरी वडा सदस्य वडा नं. ३ ९८१२७६०१०२ 

११ बसन्िी देवी सनुार वडा सदस्य वडा नं. ५ ९८०६४७४१३३ 

१२ चेिराम माली का.पा. सदस्य वडा नं.२ ९८११६६१२९५ 

१३ मीना सनुार का.पा. सदस्य वडा नं ४ ९८१०६०३४२९ 

  

 

१५.  अनिल्लो आनथवक वषवमा सावविननक ननकायले सञ्चालन गरेको कायविम वा आयोिनाको नववरण 

 

१६.   सावविननक ननकायको बेभसाईट भए सो को नववरण 

 

 www.beldandimun.gov.np 

१७.  सावविननक ननकायले प्राप्त गरेको बैदेनशक सहायिा, ऋण, अनुदान एवं प्रानवनधक सहयोग र सम्झौिा सम्बन्धी 

नववरण 

 िभएको ।  

 

१८.  सावविननक ननकायले सञ्चालन गरेको कायविम र सो को प्रगनि प्रनिवेदन 

 सावविननक सनुुवाई सम्पन्न ।  

 यस आ.ब.मा हाल सम्म ११ पटक कायवपानलका बैठक सम्पन्न ।  

 नमनि २०७९/१०/२१ गिे १२ औ गाउाँसभा सम्पन्न ।  

 यस कायावलयबाट गररने दैननक सेवा ननयमानुसार हुने गरेका ।  

 यस बेलडााँडी गाउाँपाललकाको आ.व. 2079/080 लिलि 2079/10/15 गिे सम्िको प्रगलि 
प्रलिवेदन िपलसल अनसुार रहेको  

http://www.beldandimun.gov.np/


 वडा स्िररय आयोजना, काययक्रि, खररद िथा वविरण सम्बन्धि वववरण 

क्र.सं. वडा नं. आयोजना 
संख्या 

उपभोक्ता 
सलिलि गठन 
भएका 

उ.स. गठन 
नभएका 

सम्झौिा 
भएका 

काययक्रि/वविरण कैफीयि 

1. 1 18 11 7 8 5  

2. 2 17 6 11 5 3  

3. 3 11 4 7  18  

4. 4 6 5 1 2 7  

5. 5 17 10 7 2 8  

 जम्िा 69 36 33 17 41  

 

 

 

 

१९. सावविननक ननकायले वगीकरण िथा सरंक्षण गरेको सचूनाको नामावली र त्यस्िो सचूना सरंक्षण गनव िोनकएको 

समयावनध 

 

२०. सावविननक ननकायमा परेका सचूना माग सम्बन्धी ननवेदन र सो उपर सचूना नदएको नववरण 

ि.सं सचुिा माग गि ेब्र्नक्त/ संस्था सचुिाको नबबिण सचुिा प्रदाि गिेको, िगिेको 

१ िमेि भट्ट कृनर् सम्बन्िी नवविण प्रदाि गिेको  

२ सचूिाको हक  सचूिाको हक सम्बन्िी प्रदाि गिेको  

३ खडक िाम ओड जािकािी प्रदाि गिेको 

४ सचूिाको हक  जािकािी  प्रदाि गरिएको  

५ सम्झिा पौडेल  जािकािी प्रदाि गरिएको 

६ िािदा भरु्ाल झा  नवविण उपलब्ि गिाईएको  

 

२१.  सावविननक ननकायका सचूनाहुक अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हुने भएको भए सो को नववरण । 

 हाल सम्म कुिै पनि सचुिा बेलडााँडी गाउाँपानलकाको आफ्ि ैवभे साईट बाहके अन्र्त्र प्रकािि गरिएको 

छैि ।  


